00_Vorlage_Verwaltung

Arbeitsschritt | Step

Phase 1: Entdeckung (~19.5 Std., Optionen: +5 Std.)

Umfang It. Angebot | Scope from quote

Zustandig
Responsible

Process

Notizen / Gedankenstiitzen | Notes / Reminders

Qualifikation

Mitteilung der Preisspanne, Abgleich mit Kundenerwartung
Erstgesprich

Vorstellung, Prozess, Umfang, Zeitrahmen, Budgetierung
Projektvorbereitungen

Projektmanagement & Tasks starten, Angebot ausarbeiten
Domain und Hosting

Domain registrieren, Hosting anmelden/einrichten
E-Mail-Postfacher

E-Mail-Adressen festlegen und einrichten
Entwicklungsumgebung

Einrichten von WordPress auf Staging oder Live
Datenkonsolidierung

Interviews, Zielfindung, Datensichtung, Fact Sheet
Marktanalyse

Ermittlung von Konkurrenz, Publikum, Marktsituation
Keywords und SEO-Konzept

Ermittlung von Schliisselbegriffen & SEO-Strategie
Website-Architektur

Seiten, Mends, Struktur ausarbeiten & als Diagramm abbilden
Moodboards

Content- und Design-Beispiele sammeln und sortieren

UX Design (Wireframe)

Skizzenhafter Aufbau von Layout, Struktur, Benutzerfithrung
Strategiesitzung

Review, Planung: Konzept, Strategie, Struktur, Marktauftritt

Phase 2: Entwicklung (~35 Std., Optionen: o Std.)

2.1 Design & Content

Corporate Identity & Style Guide

Design- und Bildsprache, Symbolik, Farben, Schriftbild
Copywriting und Medien

Bilder, Texte, Logos etc. fiirs Web erstellen bzw. aufarbeiten

Ul Design

Ausgestaltung der Wireframes in Design und Optik
Besprechung und Feedback

Absprache zum aktuellen Stand: Design, Layout, Inhalte

2.2 Barreierefreie Web-Entwicklung: Desktopversion
Theme-Konfiguration

Kopf-/Fufizeile, Leisten, Buttons, Farben, Schriftarten, Meniis etc.
Startseite

Entwicklung der Startseite ("Homepage")

Alle weiteren Inhalte

Entwicklung aller iibrigen Seiten, Beitrage, CPTs, Templates
Inhalte & Medien: Snippets, OpenGraph, Schema

Metadaten: Titel, Previews, Beschriftungen, Strukturierung
Verlinkungen intern & extern

Anlage von Querverweisen zwischen Seiten und ins Web
Besprechung inkl. Webportale

Schnelle Absprache: erstellte Seiten, Webportale

2.3 Web-Entwicklung: Mobil, Recht, Technik

Responsive Design: Inhalte

Optimierte Darstellung von Seiten, Beitragen auf Mobilgerdten
Responsive Design: Theme Parts

Design fiir Kopf- und Fufzeile, Mendis, Leisten auf Mobilgeraten
Rechtstexte (DSGVO)

Impressum, Datenschutz, AGB, Barrierefreiheit...
Cookie-Erkldrung und -Banner

Erstellung mit dem WordPress-Plugin "Complianz"

404-Seite

Benutzerfreundliche Fehlermeldung bei nicht existierenden URLs
Individuelle Losungen (falls zutreffend)

Forum, Live-Chat, Blog, Kalender, Formulare, SMTP...

Local Citations (falls zutreffend)

Eintragung auf branchenspezifischen Portalen

Release Candidate-Meeting

Absprache zum Release Candidate

Punch-List

Wiinsche aus Meetings erfiillen, Vorlage zur Abnahme
Ubersetzungen

Erstellung/Einrichtung nach Abnahme der Website!
Launch-Meeting

AbschlieRende Besichtigung und Abnahme zur Veréffentlichung

Phase 3: Veroffentlichung (~5.25 Std., Optionen: o Std.)

Standard

Standard

Standard

Falls nicht schon vorhanden/erledigt

If not already present/done

Annahme: Nicht zutreffend. Es soll keine dedizierten
E-Mail-Postfacher geben.

Standard. Takes no significantamount of time.

Standard

Standard

SEO ist kein Thema, hier muss nur minimal gearbeitet werden. Keine
Keywordanalyse notig.

Standard

Standard

4 Wireframes: Startseite, Vorlage Inhaltsseite, 1 Spezialseite (z.B.

Uber uns), Blogseite
Standard

Standard

Fachtexte vom Kunden. Wir: Lektorat & Copywriting fiir Startseite.
Bis zu 40 Symbole / Grafiken / Illustrationen / Fotos.

Grafische und gestalterische Aufarbeitung der in der vorherigen
Phase angelegten Wireframes.

Standard

Standard

Erfahrungsgemif 3 Stunden. Wirkung: Aufmerksamkeit,
Glaubwiirdigkeit, Interesse

Bis zu 8 Seiten laut Angebot. 1 eigens gestaltete Seite, Blogseite, 6
Seiten in einer Template.

8 Seiten + 2 Blog-Beitrage.

SEQ st hier kein grofies Thema. Kontextuelle Verlinkungen kénnen
nach dem Launch gezielt gesetzt werden. Separates Projekt.
Webportale: Wir ermitteln, ob Sie auf Branchenverzeichnissen oder
Bewertungsseiten stehen sollten (Arzteverzeichnis, Hotelportal...)
Standard

Standard

Standard

Standard

Fallt zeitlich nicht ins Gewicht.

Blog. Formulare mit Contact Form 7 erstellt, DSGVO-konform per
Honeypot und Image-Captcha geschiitzt

Nicht zutreffend

Standard

Standard

Nicht zutreffend

Standard

Brand Artery

Gemeinsam
Together

Brand Artery

Gemeinsam
Together
Gemeinsam
Together

Brand Artery

Gemeinsam
Together

Brand Artery
Brand Artery
Brand Artery
Brand Artery

Brand Artery

Gemeinsam
Together

Brand Artery
Brand Artery

Brand Artery

Gemeinsam
Together

Brand Artery
Brand Artery
Brand Artery
Brand Artery

Brand Artery

Gemeinsam
Together

Brand Artery

Brand Artery

Gemeinsam
Together

Brand Artery
Brand Artery

Brand Artery

Gemeinsam
Together
Gemeinsam
Together

Brand Artery

Gemeinsam
Together
Gemeinsam
Together

Domain- und E-Mail-Umzug

Transfer: Domains, Inhalte, E-Mails zu neuem Hosting-Provider
Aufriumen

Back-End, Medien, Posts, Users, Plugins reinigen & aussortieren
Liveschaltung

Umzug zu Live-Umgebung, 301-Redirects, Lizenzen
SSL-Verschliisselung

Einrichtung Zertifikat, Aktivierung der Verschliisselung
Website-Absicherung

Firewall, Spam-/Login-Schutz, HTTP Security Headers, 2FA...
E-Mail-Zustellbarkeit

Einrichtung DNS-Records und SMTP-Service (Brevo)

Priifung DSGVO/Datenschutz

Datenschutzerklarung, Impressum, Plugin "Complianz"
Priifung On-Page SEO

Rank Math Config, robots.txt, SEO-Audit, no-indexing...
Barrierefreiheit

Komplette Priifung der Barrierefreiheit auf ganzer Website
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Standard
Standard
Standard
Standard. Takes no significant amount of time.
Standard
Standard
Standard
Standard

Aufwand hingt von Umfang der Website ab.
Expense depends on scope of website.

Gemeinsam

Together
Brand Artery

Brand Artery
Brand Artery
Brand Artery
Brand Artery
Brand Artery
Brand Artery

Brand Artery

Bei Relaunch sitemap & 301-Redirects nicht vergessen!!
Relaunch: don't forget sitemap and 301 Redirects!!

Notes to self: Set up SPFand DMARC records! Check: mail-tester.com.
Services: Brevo (Guide), AWS SES + FluentSMTP API|

Notiz an mich: Datenschutzfeld in Formularen!!

Note to self: Privacy field in forms!!

Notes to self: disallow scammy user agents, don't forget image metadata and
OpenGraph! no-index legal docs!!!
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Arbeitsschritt | Step

Umfang It. Angebot | Scope from quote

Zustandig
Responsible

Process

Notizen / Gedankenstiitzen | Notes / Reminders

Web-Analytics

Einrichtung und Konfiguration des Tools "Matomo” (n.V.)
Abschluss: Leistung und Funktion
Ladezeiten-Optimierung, Favicon, WP-Konfiguration
Letzte Runde Qualitatssicherung

Rundum-Test: E-Mail-Adressen, Formulare, Links, Slugs...
Freigabe & Meldung an Suchmaschinen

Anmeldung bei Coogle, Bing; Freigabe in WP
Tool-gestiitzte Ist-Analyse

Tool-gestiitzte Auswertung von Technik, Struktur, Aufbau
Ubergabe

Inkl. Schulung

Beobachtung

1-2 Wochen Beobachtung der Indexierung, Nachsorge
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Standard
Standard
Standard
Standard
Standard
Einweisung in Blogbearbeitung inkl. On-Page SEO fiir Beitrage, 2

darauf folgende Support-Meetings
Standard

Brand Artery
Brand Artery
Brand Artery
Brand Artery

Brand Artery

Gemeinsam
Together

Brand Artery

Put "define(COOKIE_DOMAIN', $_SERVER['HTTP_HOST1);" in wp-config.php
to avoid cookie error warning at login!

Perplexity: Learn about Publishers' Program



